UCHWALA Nr 51/2008/2009
Senatu Politechniki Czestochowskiej
z dnia 28 stycznia 2009 roku

w sprawie: wprowadzenia regulaminu studiéw podyplomowych

Senat, na podstawie art. 62 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym, (Dz.U. z 2005 Nr 164 poz. 1365) postanowil jednomyélnie, w glosowaniu
jawnym, uchwali¢ regulamin studiéw podyplomowych, wedlug zalacznika do niniejszej

uchwaly.

Z dniem wejscia w zycie niniejszej uchwaly traci moc Uchwata Nr 87/2006 Senatu
Politechniki Czestochowskiej z dnia 28 czerwca 2006 roku w sprawie regulaminu studiéw
podyplomowych.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia

Przewodniczaca Senatu
Rektor
& V"iﬂ m J/\'\\ -

Prof. dr hab. Maria Nowicka- Skowron
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PEENOMOCNIK. REKTORA
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Prof. dfhatl, Affre chorowska



Zalgcznik nr 1 do Uchwaly Nr 51 Senatu PCz. z dnia 28 stycznia 2009 r.

Regulamin Studiow Podyplomoewych Politechniki Czgstochowskiej

W celu zapewnienia mozliwosci ustawicznego podnoszenia kwalifikacji oraz zdobywania

wyksztatcenia w Politechnice Czestochowskiej tworzone sa studia podyplomowe.

Podstawe prawng organizacji i funkcjonowania studiow podyplomowych stanowig nastepujace

przepisy:

1. Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2005 Nr 164 poz.1365)

2. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2006 r. w sprawie szezegSlowych zasad
gospodarki finansowej uczelni publicznych (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z p6zn. zm.)

3. Rozporzadzenic Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 pazdziernika 1993 r. w sprawie zasad i
warunkow podnoszenia kwalifikacji zawodowych i wyksztatcenia ogélnego dorostych (Dz. U. z
1993 Nr 103, poz. 472 z pézn. Zm.).

4. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa wyzszego 7 dnia 2 listopada 2006 r. w sprawie
dokumentacji przebiegu studiéw (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z pbdzn. zm.)

5. Zarzadzenie Nr 24/2008 Rektora Politechniki Cegstochowskie] z dnia 22 pazdziernika 2008 r. W
sprawie zwrotu oplat wniesionych za studia niestacjonarne,

6. Uchwata nr 47 /2008/2009 Senatu Politechniki Czgstochowskiej z dnia 3.12.2008 .

7. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 wrzesnia 2004 roku w sprawie
standardow ksztalcenia nauczycieli (Dz.U. z 2004 Nr 207, poz. 2110 z pdzn. zm.).

8. Statut Politechniki Czestochowskiej '

§ 1. Postanowienia ogélne

1. Zajecia na studiach podyplomowych moga byé prowadzone systemem studiéw stacjonarnym i
niestacjonarnym.

2. Politechnika Czestochowska moze prowadzi¢ studia podyplomowe w zakresic zwiazanym z
prowadzonymi przez nig kierunkami studiow.

3. Jezeli program studiéw podyplomowych wykracza poza zakres, o ktérym mowa w pkt. 2, do
prowadzenia tych studiéw wymagana jest zgoda ministra wiasciwego do spraw szkolnictwa
wyzszego, wydana po zasiegnieciu opinii Rady Gloéwnej Szkolnictwa Wyzszego.

4. Studia podyplomowe moga by¢ utworzone poza siedziba uczelni wylacznie wtedy, gdy uczelnia
posiada zgode ministra wlasciwego do spraw szkolnictwa Wyzszego na prowadzenie takiej formy
ksztatcenia.

5. Studia podyplomowe na danym kierunku na wydziale lub w jednostkach miedzywydziatowych
powoluje Rektor na wniosek Dziekana. Wniosek powinien byé zaopiniowany przez Rade
Wydziatu, _ o

6. Studia podyplomowe miedzy-kierunkowe powotuje Rektor na wniosek Dziekanéw Wydzialow,
PO zaopiniowaniu przez Rady Wydzialéw.

7. Plany studiéw i programy nauczania uchwala, zgodnie z wytycznymi ustalonymi przez senat
Politechniki Cze¢stochowskiej, Rada Wydziahy. '

8. Organizacja i prowadzenie studiéw, powinny zapewni¢ samofinansowanic danego cyklu

ksztalcenia podyplomowego.
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9. Uczestnik studiow podyplomowych nie posiada statusu studenta i nie otrzymuje legitymacji

studenckiej,

§ 2. Zadania i powolywanie studiow podyplomowych

. Zadaniem studiéw podyplomowych jest doskonalenie kwalifikacji i doksztalcanie kadry z

wyzszym wyksztalceniem.

. Whniosek o powolanie studiéw podyplomowych powinien zawieraé nastepujace dane:

a) nazwe studiéw z podaniem kierunku,

b) nazwe jednostki organizacyinej prowadzgcej studia,

¢} cel powolania studiéw,

d) sylwetke absolwenta tych studiow,

e) plan studiéw i program nauczania (zawierajacy wykaz przedmiotéow z zaznaczeniem
przedmiotow koniczacych sie egzaminem, liczbe godzin wykladow, ¢wiczen,, seminariow,
projektow, laboratoriéw oraz czas trwania studiow),

f) obsad¢ kadrows (w przypadku zmiany obsady kadrowej nalezy przestaé informacie do
Petnomocnika Rektora ds. Studiow Niestacjonarnych)

g} wyciag z posiedzenia Rady Wydziahu zawierajgcy informacje, o ktérych mowa w § 1 pkt. 5,
6 1 7 niniejszego regulaminu,

h) system prowadzenia studiow,

1) przewidywany tcrrhjn rozpoczecia i zakoficzenia studidw,

J) preliminarz studiow przygotowany zgodnie z zalacznikiem nr 1 (w przypadku
realizacji studiéw podyplomowych finansowanych ze srodkow unijnych
obowigzuje indywidualny preliminarz z uwzglednieniem zasad i wymogow
obowigzujacych w tym zakresic),

k) zasady odplatnosci (raty miesieczne, oplata semestralna),

1) wymagania stawiane kandydatom na studia,

m) przewidywang liczbe uczestnikéw, _

n) wniosek o powolanie kierownika studicw (zawierajacy imie i nazwisko, stopien i tytut
naukowy osoby proponowanej na kierownika studiéw sposrod nauczycieli akademickich
posiadajacych co najmniej stopiefi naukowy doktora, zatrudnionych na pelnym etacie w
jednostce prowadzacej studia). :

- Wniosek o powolanie studiéw, po pozytywnej opinii Rady Wydzialu kierowany jest do Rektora.
4. Uruchomienie  kolejnej  edycji  studiéw podyplomowych wymaga  kazdorazowo

przediozenia Rektorowi dokumentacji wymienionych w § 2 pkt 2 ppkt. e, f, i, i, m.
§ 3. Organizacja studiow podyplomowych

Kierownika studiéw powotuje Dziekan Wydziatu, a zatwierdza Rekior.

. Dziekan Wydzialu Iub z jego upowaznienia Kierownik studiéw jest odpowiedzialny za

organizacj¢ zajec na studiach podyplomowych i realizacje programu ksztalcenia.

. Do zadan Kierownika studiéw podyplomowych nalezy:

- Opracowanie preliminarza i ustalenie odplatnogci za studia,

- opracowanie harmonogramu zajeé na studiach podyplomowych,

- dobér wykladowcedw prowadzacych zajecia na studiach,

- rekrutacja kandydatéw na studia podyplomowe,

- kontrolowanie realizacji programu studiéw i  harmono gramu zajed,
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- podpisywanie dokumentacji Zwiazane] ze studiami podyplomowymi,
- Sprawowanie opieki nad dziatalnoscig organizacyjna studidow,
- wydanie $wiadectwa ukofczenia studiéw podyplomowych,

. Kierownik studiow podyplomowych odpowiada za merytoryczng tre$¢ nauczania, przebieg i

wynik procesu dydaktycznego.

Zajecia dydaktyezne na studiach podyplomowych na wniosek Kierownika studigw zlecane sg
przez Dziekana odrgbng umows, nauczycielom akademickim zatrudnionym w Uczelni oraz po
uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody przez Rektora specjalistom spoza Uczelni.

. Przeksztalcenia lub likwidacji studiow podyplomowych moze dokonaé Rektor na wiiosek

Dziekana Iub Kierownika jednostki miedzywydzialowe; prowadzacej studia podyplomowe.

§ 4. Zasady kwalifikacji na studia podyplomowe

Zasady oraz tryb przyjmowania kandydatéw na studia podyplomowe okresla Rada Wydziahu.
Zasady i tryb przyjmowania kandydaiéw na studia podyplomowe podawane sg do publicznej
wiadomosci.

- Na studia podyplomowe moga by¢ przyjmowane jedynie osoby, ktére posiadaja wyksztalcenie

wyzsze i legitymuja sie dyplomem ukoficzenia studiow magisterskich lub zawodowych.

Kandydaci na studia podyplomowe skladajq nastepujace dokumenty:

- podanie o przyjecie na studia podyplomowe (zgodnie z zatacznikiem nr 2 do regulaminu
studiow podyplomowych)

- odpis dyplomu ukoficzenia studiéw,

- wypis (ksero) dowodu osobistego,

- potwierdzenie dowodu wplaty za postgpowanie kwalifikacyijne.

. Postgpowanic kwalifikacyjne kandydatéw na studia przeprowadza powolana przez Dziekana

Komisja Kwalifikacyjna. Przewodniczacym Komisji jest Kierownik studiéw podyplomowych.
Komisja sporzadza protokét z postgpowania kwalifikacyjnego wraz z lista kandydatéw
proponowanych do przyjecia na studia.

. Decyzie o przyjeciu kandydata na studia podyplomowe podejmuje na wniosek komisji

Przewodniczacy Komisji.

§ 5. Przebieg studiéw

. Zajecia dydaktyczne na studiach podyplomowych realizowane sa w formie: wykladéw, ¢wiczen,

seminariéw, projektéw, laboratoriéw oraz praktyk.

- Dziekan lub z jego upowaznienia Kierownik studidw przed rozpoczeciem zaje¢ podaje

uczestnikom studiow do wiadomogci:
- szezegdlowy plan studiow,
- semestralny rozkiad zajeé,
- terminy obowiazujacych zaliczes, egzamindw i pracy koncowej.

. Uczestnikow studiéw obowigzuje:

- obecno$¢ na zajeciach,

- uzyskanie wymaganych zaliczen z zaje¢ dydaktycznych,

- zlozenie egzaminéw okreslonych planem studidw,

- hapisanie pracy kohcowej (jezeli j¢j wykonanie przewidywat program studiéw),
- zloZenie egzaminu koficowego. '
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Nauczyciel akademicki prowadzacy dany przedmiot dokonuje zaliczen i jezeli przewiduje to plan
studiéw - przeprowadza egzamin. Oceny wpisywane 54 przez prowadzacych zajecia Iub
egzaminatoréw do kart egzaminacyjnych oraz protokoléw egzamiacyjnych. W przypadku
niedostatecznej oceny z egzaminu uczestnikowi studiéw przystuguje prawo zdawania egzaminu
poprawkowego, a przy ponownej ocenie niedostatecznej prawo do egzaminu komisyjnego.

Oceny pracy koncowej dokonuje komisja egzaminacyjna.

Przy egzaminach i zaliczeniach stosuje si¢ oceny obowigzujace w Regulaminie Studidw
Politechniki Czestochowskiej.

Jednostka realizujaca studia podyplomowe zobowigzana jest do prowadzenia dokumentacji
dotyczacej przebicegu studidw, w tym rejestracji zaliczes i egzamindw wedlug zasad
analogicznych jak dia innych rodzajow studiow, :

Uczestnik studiow, ktéry nie spelnit wymagan okreslonych w pkt. 3 niniejszego rozdziat,
decyzja Drziekana zostaje skreslony z listy uczestnikéw. O fakcie tym Politechnika
Czestochowska zawiadamia uczestnika studiéw, a w przypadku osoby, ktdra zostata skierowana
na studia przez zaklad pracy - zatrudniajacy go zaklad pracy. Skredlenie nastepuje réwnies w
przypadku nieuiszczenia we whagciwym terminie obowiazujace] oplaty za studia,

Uczestnikowi studiow przystuguje prawo odwolania si¢ od decyzji Dziekana o skresleniy z listy
uczestnikow do Rektora. Tryb odwolania reguluja przepisy Regulaminu Studidw Politechniki
Czestochowskicj.

Ponowne przyjecie na studia podyplomowe osoby, ktéra zostala skreslona nastgpuje na ogélnych
zasadach przyjec na studia podyplomowe.

§ 6. Zakonczenie studiow

. Egzamin koficowy stanowi formg ostatecznego sprawdzianu opanowania wiedzy wynikajace] z

programu studiow.

Termin egzaminu koncowego wyznacza Dziekan lub z jego upowaznienia Kierownik studiow.
Warunkiem dopuszczenia do egzaminu koncowego jest uzyskanie wszystkich okreslonych
planem studiéw zaliczen, zdanie wymaganych egzaminéw oraz zlozenie pozytywnie oceniong;
pracy koﬁcoWej‘

Egzamin koncowy odbywa si¢ przed komisja egzaminacyjng powolywana przez Dziekana
sposrod nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia.

Komisja na podstawie egzaminu koncowego oraz przy uwzglednieniu wezegniej uzyskanych
przez stuchacza wynikow z egzamindw i zaliczen, ustala koficowa ocen¢ studiéw na zasadach
okreslonych w Regulaminie Studiéw Politechniki Czgstochowskiej. '

Protokél egzaminu koricowego, podpisany przez czlonkdw komisji egzaminacyinej, stanowi
podstawe do wystawienia stuchaczom swiadectwa ukoriczenia studiow  podyplomowych.
Swiadectwo ukoficzenia studiéw podyplomowych wystawia si¢ wg wzoru wskazanego w
stosownym  rozporzadzenin. ~Bgzemplarz  do  akt" $wiadectwa ukonficzenia  studiéw
podyplomowych wlaczany jest do akt osobowych uczestnika studigw.

Za wydanie swiadectwa pobierana Jest oplata okreslona przepisami stosownego rozporzadzenia.
W przypadku utraty oryginaly $wiadectwa ukoniczenia studiow podyplomowych Politechnika
Czgstochowska zobowiazana jest do Wydania absolwentowi duplikatu na zasadach
analogicznych jakie dotyczg innych form studiow.
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§ 7. Odplatno$é za studia podyplomowe

Ksztalcenie na studiach podyplomowych jest odplatne.

Wysokos¢ oplaty za studia podyplomowe ustala Rektor.

Oplata za ksztalcenie na studiach podyplomowych jest pobierana bezposrednio od uczestnika
studiéw lub od jednostki kierujacej uczestnika na studia.

Oplaty za studia podyplomowe powinny pokrywaé wszystkie koszty bezposrednio zwigzane z
organizacjg i prowadzeniem studiéw oraz koszty posrednie.

Studia podyplomowe rozliczane sg przez Pelnomocnika Rekiora ds. Studiow Niestacjonamych,
na podstawie informacji przedstawionych w  preliminarzu Studiéw Podyplomowych,
stanowigcym zalacznik nr 1 do regulaminu studiow podyplomowych.

W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w studiach oplata podlega zwrotowi na zasadach
zawartych w stosownym Zarzadzeniu.

Zasady zwalniania z czescei oplat za studia podyplomowe reguluje stosowna Uchwata,

§ 8. Postanowienia koricowe

W przypadkach szczegdlnych nieobjetych ninigjszym regulaminem ostateczng decyzje podejmuje
Rektor,

- Regulamin wehodzi w zycie 7 dniem podjecia.

PEENOMOCNIK REKT ORA

da. Kszialcenia Odpjatnego
Prof drvab, Alfre achorowska
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Preliminarz Studiéw Podyplomowych
L Przychody z tytwlu oplat uczestnikéw

L. Liczba uczestnikéw

2. Optata za semestr

3. llo$¢ semestréw

Razem przychody (poz.Ix2x3)

IL Koszty

4. Liczba godzin wedhig programu studiéw
5. Liczba godzin realizowanych
6. Stawka za godzing dla nauczycieli
akademickich *
a) prof. zw., prof. nadzw. posiadajacy tytul naukowy,

Zatacznik Nr 1 do Regulaminu
Studidéw Podyplomowych

b) prof. nadzw. posiadajacy stopien naukowy dr hab. lub dr doc.,

¢) adiunkt posiadajacy stopiess dr hab.,
d) adiunkt, starszy wykladowca
e)asystent, wykladowca, lektor, instruktor
7. Wynagrodzenia: bezosobowy fundusz plac
a) nauczycieli akademickich,
b) ekspertow,

¢) pracownikéw organizujacych i obstugujacych studia podyplomowe, **

d) inne wynagrodzenia,
8. Wynagrodzenia tacznie (paz. 7 a-d)
9. Narzut od wynagrodzenia (17,79%)
10. Materiaty
11.Ushigi obee
12. Koszty bazy lokalowej
13. Inne koszty
14. Razem koszty bezposrednie (poz. 8-13)
15. Koszty posrednie (30% od poz. 14)
Ogdlem (poz. 14 +poz. 15)

* - stawka za godzing dla nauczyciela akademickiego nie moze by¢ wyzsza od 2,5 krotnosei maksymalne] stawki
7a godzing ponadwymiarows, wynikajaca z Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie
warunk6w wynagradzania za prace i przymawania inmych $wiadczen zwigzanych z praca dla pracownikéw
mﬁ'udrﬁony%l%‘g:g uczelni  publicenej (DzU. z 2006 roku mr 251 poz. 1852 z péz am)

ie okreslone w pkt. 7c nie moze przekroczyé 15% od przychoddw.

EW 2STOR
Czestochowa, dnda.................... Pols CJHHWQSWCWWSK?EE

Sgr s, Padlowska

AL0% Snot

" (DZlekan)



AV

Zataeznik Nr 2 do Regulaming
Studiéw Podyplomowych

Dataprzyjecia | | T ] | D

Wypelnia osoba przyjmujaca podanie

Podpis osoby przyjmujace;

PODANIE - KWESTIONARIUSZ,

0 przyjecie na studia podyplomowe w Politechnice Czestochowskiej

Prosz¢ o przyjecie na studia podyplomowe.........c... cocooovevi oo
Nazwa studiéw podyplomowych..........ccoooeo
prowadzonych przez (wydziat fjednostke migdzywydziatowa)................................
Przy KISTUKU SHUHEW oot e
L. DANE O KANDYDACIE
1. Nazwisko .................. ettt Imiona:. ..o
2. Data i miejsce urodzenia: dziefi............... INC it 170] - QU
Y e WOJ tottteticec et
3+ H1HONA TOAZICOW: .ot
4 Adres statego zameldowania: miejSCOWOSE...cvrvvvoovrrrs oo
kod....con... UlCA oo nr domu............. arlokalu.................
WOJ oottt POWIAL.....coorneenen, nr telefon ......ooovvvveieeeero
5. Adres do korespondencji: miejSCcOWOSC..........oocoooorreooo kod.................
BHCA oo ar domu.............. nrlokalu....... AL] IO
POWIAL ... Or 1 fONU ..o
OBYWRLEISEWO w.vvrcrneere e oo
Seria i nr dowodu 0SObISIERO ......vcvvvcoreoerroreeoeeroeeeoeee o wydany przez
OSSR SRS w dniu............ M-C..ovrrrinnnnn, roku .............. :

PESEL | [ T[]

(LT

- Nazwa ukonczonej szkoty




Do podania zalaczam:

| Lp. Spis dokumentow Pokwitowanie
odbioru dokumentéw
przez kandydata

1. |Podanie kwestionariusz o przyjecie na Studia Podyplomowe

2. | Skierowanie z zakladu pracy (jezeli kandydat jest delegowany
przez zaklad pracy)

3. {Odpis dyplomu ukoficzenia studiow

4 Wypis (ksero) dowodu osobistego

5. {Dowodu wplaty za postepowanie kwalifikacyjne

Zobowiazuje si¢ do pokrycia kosztéw ksztakeenia studidw oraz oplaty za swiadectwo ukoriczenia
studiéw podyplomowych w WysokoSei ....ceeovuvvverooooeeeeeeemo

podpis kandydata

IL. Kwalifikacja poprzez (podkreéli¢ wlasciwg):
A - rozmowa kwalifikacyjna

B - egzamin

C—inne

Decyzja Komisji Kwalifikacyine;

- przyjety(a) na studia podyplomowe tak nie

Crionkowic Komisji

Przewodniczacy Komisji Kwalifikacyjnej



